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MAER.GORZATA BALWIERCZAF

Bilibnlictekl zakiadowe
‘w wodJewddztwie opolskim

Wszelkie szkolenia, spotkania bibliotakarzy bez, wzgledu
na to czy sa te dyrektorzy, kierownicy czy pracownicy bibliotek,
'sy okazja do wymiany pogladéw i dodwiadezefi. GISwnym tematem
rozmdw sg§ na pewno sprawy finansowe:kto i ile ma pienigdzy na
zakup ksiazek, w jaki sposéb biblioteka mole “dorobié" wypotycza—
niem wideckaset czy sprzedazs ksiatek. Powtarzaja sie pytania o
to,jak rozpoczaé dziatalnosé zarobkowa i czy to sig opilaca.
Mnoia sie watpliwodci i rozterki szefdw. Problemdw jest sporo,
nie wszystkie do rozwiszania "od reki". Bibliotekarze narzekaja
na brak stabilizacji prawnej, finansowe] i organizacyjnej.
Problemy nie dotycza tylko bibkliotek publicenych. Stanely prized
nimi wszystkie biblioteki, w tym i zakiadowe.

Biblioteki powstawaly w wielu wiekszych 1 mniejszych zakladach
Pracy. Tworzone byly z dardw zatdg pracowniczych, funduszduw
organizacjl zwiagkowych. Uzupeinialy sie¢ bibliotek publicznych

_upowszechniajac kslaikg wiréd pracownikéw i ich rodzin.
Istnienie tych placéwek regulowane byio wieloma przepisami
prawnymi np. "Instrukcja o organizacii bibliotek i ochronie ma-
jatku ksigzkowege w zwigzkach zawodowych" z 1955 r. ustalaia
zwiazkowa &ieé biblioteczng, "Uchwata Prezydium Rzadu Hr 941/55
Z dnia 2 grudnia 1955 T. w sprawie zasad urzadzania { finansowa-
nali placéwek kulturalno-céwiatcwych w zakladach pracy oraz w spra=
wie ptac pracownikéw kulturalno-oéwiatowych” nakiadala na admi-
nistracje zakiaddéw pracy obowiazek utrzymania biblioteki 1 jel
pracownikow. 7 datg 14 listopada 1973 r. Sekretariat Centralnej
Rady Zwigzkéw Zawodowych wydai uchwale w sprawle stosowania
przez bibliotekl zwiazkéw zawodowych, niektdrych przepisdu usta-
wy 2z dnia 9 kwietnia 1968 r. o bibliotekach.

W 1974 r. Minister Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych i Minister
Kultury i Sztukl wydall wytyczne w sprawie wynagradzania praco-

wnikéw bibliptek zwiazkowych.



Oprécz przepiséw ogélnych pojawily sie takie przepisy resortowa.
W 1968 r. Minister Lesnictwa i Przemyslu Driewnego wydal zarzadze-
nie zasad wynagradzania pracownikéw kulturalno-oswiatowych

i bibliotecznych w resorcie lesnictwa i przemysiu drzewnego.
Podobne akty prawne wydal: Minister 2drowia i Opieki Spoleczne’
(1971 r.), Minister Komunikacji (1974 r.), Minister Rolnictwa
{1974 z.), Minister Handlu Zagranicznego 1 Gospodarki Morskiej
{1978 r.), itd. -

MoZna zaryzykowad stwierdzenie, ze rok 1880 zburzyl spoké)d
bibliotek zwigzkowych. Po zaprzestaniu dzialalnosci CRZZ istnienie
bibliotek w niek:&rych Srodowiskach zaktadowych zostaXo zagroione.
wystapily zapedy likwidatorskie, w wyniku ktdrych np. Zakiady
Urzadzeit Przemysiowych w Nysie Przekazaly ksiegozbér swojej bi-
blioteki gzwiazkowej Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej
w Nysie. '

Przyznaé jednak trzeba, ze liczba bibliotek zakladowych nigdy
nie byia stala. W 1954 r. w wojewddziwie opolskim istniato 188
bibliotek zwiazkowych i 541 punktdéw bibliotecznyeh, W 1956 T.
wiadze zwigzkowe przystapily do reorganizacii sieci placéwex
podlegtych zwigzkom oraz zweryfikowaiy najgorzej pracuiace.

W rezultacie zmniejszyla sig¢ liczba tych placéwek. Lata 60-te

to korzystna atmosfera. W komcu 1965 r. w naszym wojewddztwie
iiczba biblictek zwigzkowych osiggneta 215 jednostek. W 1973 r.

w wyniku przegladu i weryfikacii bibliotek ustalono, Ze na tere-
nie wojewddzrwa opolskiego dziataty 103 placowki. Liczba ta
ponownie zmniejszyla sie na skutek zmian administracyinych w kra-
Ju, komasacii i reorgahizacji tych placéwek.

Chcac uregulowad sprawe dzialania bibliotek zakiadowych,
ulednolicic ich organizacie, a takie podniesé ich range w zakta-
dach pracy Ministerstwo Kultury i Satuki w uzgodnieniu z Qgdl~
nopolskim Porozumieniem Zwigzkéw Zawodowych opracowalo 1 opubli-
kowalc "Wytyczne Nr 1 Ministra Kultury i sztuki z dnia 5 marca
1987 r. w sprawie dzialalnoSei i organizacii bibliotek zaktado-
wych" (Dz.CUrz. Rulr. i Sztuki Nr 1 z 20 marca 1987 r. poz. 9).

2 wprowagzeniem "Wytyecznych" w iycie bylo réinie. Biblioteki
dute, preine, z doswiadezong kadra, ktérych organizatorem byly
bogate zakiady?nadal dzialaly beg wigkszych problemdw.
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W zaxkitadach ma2iych, szukajaoych rezerw flnansowych "Wytyczne!
sytuacjl nie poprawity. '

Zmiany zachodzace w systemie zarzgdzania i funkcjonowania =
gospodarki nie oszeozedzily bibliotek. Przeksztalcenia wiasnosScio-
we, oszczgdnosSci finansowe, zmiany w zatrudnieniu, profilu pro-
dukeiji zmienily spojrzenie na biblioteki. Okazywalo sie bowiem
czesto, e jest fo piate koio u wozu - dochodédw nie przymosi,

a utrzymanie kosztuije.

2e sprawozdafi biblictek zakiadowych, ktére co roku wplywaja
do WBP wynika} e kurczy sie siedé tych prlacdwek. W 1888 r.
informacie o swojej dziatalnoSci przystalo 20 bibliotek, a w 1951
juz tylko 8. Poniewaz te B bibliotek przysyia sprawozdania
regularnie od lat,na ich priyktadzie najtatwiej mozna prze$le-
dzié zacheodzgce zmiany.

Dwie sposréd tych 8 bibliotek znajdujg sig na terenie
zaktaddw pracy; sa to Bibllioteka Wojewddzkiego Szpitala dla
Nerwowo i Psychicznie Chorych w Branicach i Biblioteka Fabryki
Maszyn i Urzadzen "FAMAK" w Kluczborku. Pozostale biblioteki
mieszcza sig przewatnie w zakiadowych domach kultury i pelnia
funkecje hiblioteki Srodowiskowej. Lokalizacja ta jest stata od
lat.

W bibliotekach zaktadowych w 1988 r. zatrudnionych byio
16 pracownikéw w tym 13 w peinym wymiarze czasu, Z ktérych 8
miato wyksztaicenie bibliotekarskie. W 1991 r. byio 12 pracowni=-
k6w (10 - petnozatrudnionych, w tym 3 2 wyksztalceniem biblio-
tekarskim}. Biblioteka ZNTK w Opolu i Biblioteka Fabryki Maszyn
i Urzadzed "FAMAK" w Kluczborku ma}a obsadg niepelnoetatowy.
Rok 1991 przynidsit zmiany - zmniejszono wymiar ryczaltu w Biblioc-

tece ZNTK w Opolu, natomiast etat w Kluczborku zamienlono na

ryezalt po zmianie pracownika. Zmniejszono zatrudnienie w Biblie-

rece Zakladdw Azotowyeh w Kedzierzynie - Koflu z 4 etatéw

i 1 ryezaitu ra 3 etatry, natomiast w Bibliotece ZDK Huty "Mata-

panew” w Ozimku z 3 etatdw i ryczaltu na 2 etaty.

W poniiszej tabeli przedstawiono liczbeg ksiazek zakupic-.

nych przez biblioteki zakiadowe w ostatnich czterech latach.



Liczba zakupionych ksiazek
1p.| Biblioteka
1988- 1989 1990 1991
1.| BRANICE-Woj.Szpital dla
Nerwowe 1 Psychicznie 310 260 265 75
Chorych
2.] GORAZDZE-Zaklady . '
Cementowo-Wapiennicze 991 201 - =
3.] GORAZD2ZE~2ZC-W Bihl.OCK
w Krapkowicach 1.926 1.479 488 88
4.] REDZIERZYN-ROZLE ,
" zaxiady Azotowe 1.849 1.653 gggch 321
5.] KLUCZBORK~Fabryka
Maszyn i Urzadzed 803 768 74 -
"FAMAK"
6.| OPOLE-ZNTK 110 65 44 -
7. OZIMEK-Huta "Maapanew" | 1.163 1.994 593 -
8. ZDZIESZOWICE-Zaklady 1.629 1.369.| 1.015 1.042
Koksownicze
ogsSem 8.781 7.789 | 2.479 1.524

Analizujac dane zawarte w tabeli mozna stwierdzié, Zze
gwaltowny spadek liczby kupowanych ksigZek nastapil w 1990 r.
Z oSmiu placéwek jedynie ostatnia, Biblioteka ZDK Zakiaddw
Koksowniczych w Zdzieszowicach, utrzymala poziom zakupu nowoé&ci.
Drastyczne cbnifenie nastapilo w Bibliotece OCK w Krapkowicach,
bedacej wiasnos$cia Zakladéw Cementowo-Wapienniczych "Gérazdie".
Podobnie jest w bibliotece kluczborskiege "FAMAK-u" 1 Hucie
"MaYapanew” w Ozimku. W 1991 r. polowa z analizowanych pla-
céwek nie zakupiia ani jednej ksigski.

Biblioteka pracuje na rzecz tych, ktdrzy checa z niej korzy-
. staé. Brak czytelnikéw stawia pod znakiem zapytania istnienie
biblicteki.

-5
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Cmawiane biblioteki zakladowe, oprécz bibiictek w Branicach

i Kluczborku,sq bibliotekami Srocdowiskowymi tzn., %Ze z ich

Sbjoréw korzystaja nie tylko pracownicy poszczegdlnych zakiadow.
Liczbe czytelnikéw w poszczegdlnych placdwkach podano

w poniiszej tabeli:

Liczba czytelnikow
lp. | Biblioteka
1988 1989 1590 1991
BRANICE-Woj.Szpital
1. | dla Nerwowo i Psychi- 266 238 280 211
cznie Chorych
2. | GORAZD2E-Zaklady
Cementowo-Wapiennicze 260 222 205 192
GORAZD2E-2C-W Bibl,
3. OCK w Krapkowicach 434 393 3z 404
KEDZIERZYN-KQZLE brak
4. -Zaktady Azotowe 2.097 1.797 danych 1.188
5 ELUCZOBORK~Fabrvka :
°| Maszyn i Urzadzen 495 398 325 330
"FAMAK"
6.} OPOLE - ZNTK 171 39 35 36
1. OZIMEK-Huta 1.403 1.410 1.291 1.206
"Matapanew"
ZDZIESZOWICE-Zakiady
8. | Koksownicze 686 631 577 434
OogdIem 5.812 5.129 3.085% 4.001

Spadek liezby czytelnikéw nie jest wiec tak znaczny jak to

byie w przypadku zakupu nowych ksigzekx.
Przypuszczalnie gdyby dane z roku 1990 uzupelnié informacja
z biblioteki z Kedzierzyna-Koila,liczba czytelnikéw w tym roku

zbliiona bylaby do 4 tys.



Zakiady,szukajac oszeczgdnodci, ograniczaiy wydatki na zakup
ksiazek, zmniejszaja obsade kadrows, a czesto decydujs sig na
ostateczne rqzstrzygniqcie 1 wyzbywaja sle swoich bibliotek.

Czgsé 2z nich szukajjc rozwiazania gwraca sie do bibliotek publi-
cznych o przejecie biblioteki zaklfadowej, dzleki czemu gromadzo-
ny nieraz przez lata ksiggozbidr nie ulega rozproszeniu czy
zniszezeniu i nadal moZe siuiy¢ czytelnikom.

W 1990 r. prrestaly istnieé bibliotekl Zakladdw Tkanin
Dekoracyjnych "Welur"” w Kietrzu {13.995 wol) i Zakiaddw
Przemysiu Bawelnianego "Frotex" w Prudniku (27.164 wol.).
Ksiegozbiory tych bibliotek zcstaly przejgte przez miejscowe biblio-
teki publiczne. W Kietrzu na bazie kslggozbioru biblioteki zakia-
dowej powstaia nowa f£ilia miejska MiGBF.

od marca 1991 r. byia Bibliocteka ZDK "Lech" Zakladéw Chemicz~
nych "Blachownia® (18.112 wol.) dziala jako Filia nr 4 Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kedzierzynie-Koflu.

Nieco inaczej rozwijzano sprawe biblioteki Huty "Andrzej"

w Zawadzkiem (16.076 wol.). Ksiegozbidr beletrystyczny tej zlikwi-
dowanej w polowie 1990 r. plactwki przekazano do miejscowej .
szkoty $redniej, a popularnonaukewy - bibliotece technicznej

Huty.

Takie zalatwienie sprawy nie jest jednak requig. W listopadzie
1990 r. biblioteka FSO Warszawa Zakiadu Samochoddw Dostawczych
w Nysie {13.868 wol.) zostala przeniesiona do piwnicy i od tego
czasu nie dziala. W 1991 r. zamknigto Biblioteke Ogdlng Zakladdw
Papierniczych w EKrapkowicach (20.023 wol. ) oraz Biblioteke
Zakladdw Porcelitu Stolowegd w Tulowicach (11.052 wol.). W spra-
wie ksiegozbioréw tych bibliotek nie podjeto jeszcze ostatecznej
decyzji.

" Biblioteki publiczne nie zawsze s3 zachwycone perspektyws
przejmowania zbiordéw biblictek zakladowych. Wynika to z kilku przy-
czin. Trzeba bowiem wykona¢ cogrom prac zwigzanych z przejmowa-
niem biklioteki, najczeciej ciasne pomieszczenia nie pozwalaja
na dostawienie regaléw.

Jakie éa szanse przetrwania istniejacych jeszcze w naszym
wojewddztwie bibliotek zakiadowych ?

Wydaje sid, Ze dziataé beda te naisilniejsze, a wiasciwie
te, ktéryer grganizater jest w dobrej kondycji finansowej

o



i staé go bedzie na utrzymywanle placSwki kultury. Szanse te ma
chyba Biblioteka Zakladéw Koksowniczych w Zdzieszowicach.

Ciéﬂ niepewnosci pojawil sie nad bibliotekami Zakladéw
Cementowo-Wapienniczych "@drazdie" i Huty "Malapanew" . MBP

w Kedzierzynie-KoZlu przewiduje.przejecie w II péiroczu br
biblioteki ZDK *"Chemik" Zakladdw Azotowych "KedZierzyn" i jej

filii na Osiedlu Azoty. Mniejsze biblioteki (w Branicach,
Kluczborku i Opolu) maja nadzieje, Ze przetrwaja jeszcze jakis czas
na dotychczasowych zasadach.

A jak bedzie ? Czas pokate.



-
Ky



ALICIA BUITAK

Tak romdce sobie i innym ?
Rzecz o organizacil ksiegarni

Perspektywy funkcjonowania bibliotek publicznych samerzady
uzaletniaja od wiasnych mofliwoscl finansowych, jak rdwnieg
dotac}i z budizetu pafistwa. Obecny system finansowania samorzadéw
lokalnych nle przewiduje wydzielania Srodkdéw na kulture. Spowo-
dowato to pogorszenie kondycji finansowej placéwek bibliotecz-
nych.

W sytuacji ogflnego braku w gminach Srodkéw finansowych
na realizacje zadaf i potrzeb stojgcych w hierarchii érodowiska
wytej od potrzeb czytelnigzych i kulturalnych, biblioteka
"czekajgca na pieniadze” sama niejako okresla swéj los: marna
egzystencja lub likwidacia.

Nie zawsze bibliotekarz znajdzie zrozumienle dla spraw
ksiazki i czytelnictwa w samorzadzie. Moie ewentualnie liczyé
na pomoc i iyczllwe wsparcie wlasnych czytelnikdw. Przede
wezystkim jednak wypadaloby liciyé na samego siebie. Glos w obro-

' nie ksig2ki i biblioteki powinien by& obowiazkiem katdego biblio-
tekarza. Dlatego wlasnie teraz koniaczna jest aktywna postawa
pracownikéw bibliotek, ich pomysiowos& 1 inlcjatywa.
Jest to réwniei waine i z tego wzgledu, e obecnie w wielu
Srodowiskach oprécz biblioteki nie dziala jui fadna placéwka
kuituraina. Bibliotekarz ma wiec szansg stad slg animatorem .
! organizatorem fycia kulturalnego w tym Srodowisku.

Trudna sytuacja zmusza do innego my$lenia, wywoluje
potrzebe i szanse dzialafi calkowicie nowych. Takimi dzialaniami
s4 np. uruchamianie wypotycralni wideokaset, fwiadczenie usiug
kserograficznych, sprzedai prasy, wynajmowanie czefici pomie-
szczed bibliotecznych. Dzlatania takie przynosza wigksze lub
mniejsze dochody.

Innym pomyslem na wypracowanie wlunych dochodéu mote
byé organizacia ksiegarni. Oferta wydawnicza jest bowiem bardzo
bogata i artakcyjna dla iudzi mtereuujqcych siq hil‘h-



Natomiast utrudniony jest dostep do te} oferty niektdrych
drodowisk. Jakli bowiem w maiych miastach funkcjonuja jeszcze
ksiegarnie, to w Srodowisku wiejskim naleis one do rzadkesei,
a zapotrrebowanie tego srodowiska na nows ksiqike, wbrew pozo-
rom, weale nie jest mate.

Jak zatem zovganizcwad mals ksiegarnigq ?

Jefli jui bibliotekarz podejmie sig realizacii takiego pomysiu,
to najplerw musl znaleié pomieszczenie na ksiegarnie.
Pomieszezenie przeznaczone na ksiegarnie nalezy wyposalyé
w kilka regaidw, lade lub stoclik. Do przechowywanla pieniedzy
konieczna bedzie metalowa kaseta. Najwaznieiszg jednak spravg
jest nawijzanie wspéipracy z hurtowniy lub kilkoma hurtowniami.
Nie wszystkie hurtownie wymagaja zezwolenia wiadz samorzadowych
na prowadzenie dziatalnoscl handlowej. Wymogu takliego prze-
strfega np. Magazyn-Hurtownla mieszczgee sie przy ul. s=§1ta1nej
nr 1 w Opolu {tel. 394-24) dziatajaca przy P.P. "Dom Ksiazki".
Hurtownie dysponuji bogatym zestawem tytuidw z literatury
pigknej dla dzieci, dla mlodzieiy i dorosiych oraz z litera-
tury popularncnaukowej. Po dokonaniu wyboru zestawu tytuidw
i ustalgniu liczby egzemplarzy pracownik hurtowni sporzadza
spis (specyfikacjg) wybranych ksiglek. Nalesnogé za wybrane
partie ksigiek regulule sig przy ich odbiorze gotéwka lub po-
twierdzonym czekiem. Niektdre hurtownie przediutaja termin ptat-
nesci do 10 dni od daty odbioru ksigiek. Nie wszystkie hurtownie
dostarczaja ksiazki wilasnym transportem:do adbiorcs.

Ksigzki w hurtowni kupuje sie po cenach detalicznych Iub
hurtowych. JeSli kupujemy ksijzki po cenach detalicznych -~ to
otrzymujemy od hurtowni 15 % marsy, Jesii natomiast kupujemy
ksigzki po cenach hurtowych,to wtedy sami ustalamy cene
detaliczng kaidej ksiatki. Cena ta winna byd konkurencyjna
w stosunku do ceny ksiggarskiej. Obecnie w handiu ksiggarskim
marza ta, czyli r&tnica miedzy ceng hurtows a ustalopa cens deta-
liczna, wynosi do 25 %.

Czgstotliwo3¢ zakupu keigsek w hurtowni zalezy od biblioteka-
rza-ksiegarza.

Przywiezione do ksiegarni ksjazki nalezy uXoiyé na
regatach alfabetycznie przynajmniej w podstawowych dzialach, np.:
- literatura pickna dla ﬁzieci



Fa

-

- llteratura pigkna dla mlodzieiy

-~ literatura pigkna dia dorosiych

-, iiteratura popularncnaukowa fod 0 do 9 wg UKD)
- wydawnictwa encyklopedyczno-stownikowe.

Na regatach umieszczamy napisy informujgee o rodzaju literatury.
Na drzwiach wejsciowych do ksiegarni oprécz napisu YESIEGARNIA™
winna byé& zamieszozona informacja o dnjach i godezinach

otwarcia placéwki.

Po zorganizowaniu ksiegarni nalezy jej dzialaincsd szeroko
rozpropagowad w é;odowisku poprezez informacje ustng, afiscze,
plakaty, ulotki, pisemne zaproszenia, prase lokalna.
Nalezaloby takie zadbaé o reklame ksiazek znajdujacych sig
v sprzedaly, np. poprzez wykazy lektur dla szkéil, adpotowane
zestawy ksigZek dla hobbystéw, specjalistédw itp.

Decyduigqe sig na prowadzenie ksiegarni musimy dopeinié
pewnych formalnosci w urzedzie skarbowym, a mianowicie:

- Jdokohat zgioszenia rejestracyjnego
- pobraé deklaracjg na podatek obrotowy

Dzialalno$¢ handlows (handel skiazek) jakg bedziemy prowadzié

w naszed ksiegarni reguluja przepisy:

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 kwietnia 1991 r.

w sprawie stawek podatku obrotowego od oséb fizycznych oraz
nie bedjcych jednostkami gospodarki uspolecznionej, osdb
prawnych i innych jédnostek organizacyinvch nie posiadaja-
cych osobowoéci prawnej, ulg, zwolniefi 1 trybu piatnosci tego
podatku (Dz.U. nr 38 poz. 165 2z 1991 r.)

- Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 6 kwietnia 1992 r.
a2mieniajgece rozporzidzenie w sprawie stawek podatku obrotowe-
go od oséb fizycznych oraz nie bedgcych jednostkami gospodarki
uspoiecznionej osdh prawnych i irinych jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowosSci prawnej, ulg, zwolnied i trybu pia-
-tnosci tego podatku (Dz.U. nr 32 poz. 141 z 1992 r.}.

Organizacja i prowadzenie ksiegarni przez biblioteke publi-

C2ng na pewno znajdzie akceptacie lokalnej spolecznofci p

i lokalnego samorzadu. Mieszkaficom bowiem ulatwi dostep do bie-

Zgce] produkcii wydawniczej, a samorzadowi pamoze w finanso?nnxu



bibliotek.

Aby ksiegarnia mogla dysponowad szerokim wachlarzem tytuldw
2z bleiacej produkeii wydawnicrej, wskazane byloby korzystanie
z usiug kilku hurtowni. W Opolu orécz Magazynu ~ Hurtowni przy
ul. Szpitalnej 1 dzialajg jeszoze:

Skiad Ksiegarski

I‘QEWA.!
WZORCOWNIA BIURO
ul. Fabryczna ] b24 - ul. Rodziewlczdwny 4
45-951 OPCLE " 45-951 OPCOLE
tel. 333-24 w. 27 ’ tel. 374-26 w. 28

DolnosSlayskie przedsiebicrstwo
WielobranZzowe PPW "KWADRO"

spoéika z o.o.
Hurtownia Ksiazek i Art. Papierniczych
"opolski Ambaras" '

ul. Ozimska 48 B /plywalnia/ tel. 338-22
OPOLE
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JTACEK WODZYNSKI

Biqdy spotyvkane podczas
kontroll ksilegozbioru.
Dokumentacja po skontxum

Podczas prrzeprowadzanych kontroli ksiegozbioru (skontrum)
dostrzec moina bledy wynikajgce 2z nieprawidiowego prowadzenia

dokumentacji. Dotyczy to protokoldéw ubytkéw, ksizg inwentarzo-

wych, kartoteki kart ksigtek i ceytelnikéw. UScislijmy te
bledy. ‘

W protokoiach ubytkéw czesto wystepuje podwdine ubytkowanie
jednej pozycii o tym samym numerge inwentarzowym. Bierze sie to
stad, fe ksiatka, ktéra wpisano do .protokolu ubytkéw nle zostala
wykreSlona z inwentarza. Po jakimé czasle pozycja ta uznana 32
zaginiona zostaje po raz drugi wumieszczona w ipnym protokole
ubytkéw i dopiero teraz wykreflona z inwentarza. Mamy wige
jedna ksigike znajdujaca sie w réinych protokolach ubytkéw pod
dwoma ich numerami. Jak teraz te pomyike usunaé ? Nie jest to
Zatwe, gdyi protokoly ubytkéw mamy podliczone i katda pozycia
wykreSélona z inwentarza posiada swsj numer. Naleiywiec wyszukadé
w bibliotece ksigike zaczytana, Prreznaczong w przyssioécl do
selekcjl, o tej samej cenie, co pozycja podwdinie ubytkowana.

2 kolei pod jednym %z numer&w ubytkéw pozycii podwdjnie wykre-
Slonej z inwentarza zaklejamy bialym paskiem papieru je3 numer
inwentarzowy, tytul, a na to miejsce wplsujemy numer inwenta-
rzowy, tytul, autora wyszukanej wczednie) pozycji. Cena
pozostaje bez zmian. A wiec zgadra sig nanm wartosé i liczba

ubytkéw. Oto prrykiad:

. ' Cena
: vwagi
gie- l;;wen— Autor-Tytul-Tom %gl;éw:;-
tacy | tarza | :
1 . 001 H.Sienkiewicz. 25,-" au-gn; .
: Potop t-1 B




1 2 3 : 4 5
2 002 A.Mickiewicz. Pan

Tadeusz 30, - B84-3/74
3 003 Encyklopedia PWN 2.000,~- 02/73
4 001 H.S5lenkiewicz. .

- Potop t-1 25.- 884-3/73
4 +1+13 A.Zbych.Stawka

wieksza niz... 25, 8B4-3/75
Numer bieizacy 1 1 4 to pozycja podwéinie ubytXowana.
Ubytek © numerze inwentarzowym 006 naklejamy na ubytek
pod numerem bieizcym 4 /numer inwentarzowy 001/.

Rowniei w dokumentacji ubytkéw moZna spotkaé takie pomylki, jak:
- przeskoki w numeracji ubytkéw (np. numer 105, a nastepny
zamiast 106 jest 109, 110...)

- ksigzka ubytkowana zapisana w protokole ma nilezgodny zapis

tytuiu z ksiega inwentarzows

W zwiazku z konieczrnoScis zlikwidowania tych biedéw potrzebne

jest przeprowadzenie skontrum ubytkéw. Najdokladniej mozna zro-

bié je w nastepujacy sposdb:

1. Przygotowujemy odpowiednia liczbg karteczek (nie wykorzystane
karty katalogowe dzialimy na dwie czescl) oraz podiuine
pudelko

2. Na podstawie protokoidw ubytkéw ulozonych od numern 1 do
numeru ostatniego zakiadamy kartoteke ubytkdéw z przygotowanych
karteczek. Wpisujemy z protokolu ubytkow,w gérnej cresci
karteczki: numer inwentarzowy, autora,tytui (w skrécie),

w dalszel czescl mmer ubytku. SPrawdzamy réwniez w Xsiedze
inwentarzowej, <2y zapis 2gadza sie z protokoiem.
wWzSr karteczki:

auter . nr o inw.
tytul np. 3101
nr.ubytku np.5




-!‘.;

3. Ukiadamy kartoteke wg numerdw ubytkdw, sprawdzajae do-
kitadnie, czy ulofone sa koleino -

42 Jetell zauwaiymy wolne numery ubytkéw, natychmiast je odnoto-
wujemy. Péfniej w te wolne numery wpisujemy pozycje przeznaczo-
ne w przyszlofci do wykreSlenia z inwentarza, pamietajac,

e naleily sporzadzié protokdl ubytkéw z uwaga "przeskok
w numeracii”. Poniewai nastapila zmiana wartofci ksiazek
w protokole, trzeba przekazaé wyjasnienie do ksiegowolci.

Skontrum ubytkéw pozwoli wyjasnié nam réwniez nlezgodnofé
zapisu tytulu z protokotu ubytkéw z ksiega inwentarzowy. Jeteli
po wyeliminowaniu biedu zmienl sie wartosé pozycii, takie trzeba
to wyjasnlé z ksiegowosSciy.

Innym bledem, ktSry mozZna dostrzec podczas skontrum jest
fakt, 2e ksiazka posiada dwie karty. Jedny na pbice, gdzie sie
znajduje, drugg za$ w kartotece wypeiyczefi. Bierze sie to atad,
%e zaraz po zréceniu ksiaiki przez czytelnika karta nie jest od
razu wigczona do ksiazki, lecz nadal znajduje gie w kartotece.
Po pewnym czasie bibliotekarz przenoszac ksiaikg na poike
stwierdza w niej brak karty. Myslac, e karta zaginela wypisuje

.nows 1 stawia ksiaike wraz z karta na swoje miejsce na pdice.

dlatego dana pozycija ma dwie karty. Z tej przycaymy bibliotekarz
ma nleraz niesluszne pretensje do czytelnikéw, 2e nie oddajq
ksigiek. Powinno sig zwrécié uwage na to, ieby zaraz po PIIy-
jeciu od czytelnika ksiazki, jej karta znalazla sie we wiaSci-

wym miejscu.
Czesto zdarza 'sie teZ, ie w bibliotece znajduia sie pozycie

o takich samych numerach inwentarzowych. Jest to wynikiem pomylek
zaistnialych podczas inwentaryzowania ksigiek. Ten blad trzeba
zaraz po stwierdzeniu wyeliminowaé. Nalely sprawdzié w ksiaice
inwentarzowej, ktora ksigika ma prawidiowy numer. PO tym
odkladamy pozycje o nieprawidiowym numerze {nwentarzowym i
dzamy w katalogu. W ten sposéb powinnismy odnalefé prawdziwy
numer ksigzki. Czesto sie zdarza, Ze wlasciwym numerem inwenta-
rzowym z dwéch ksiaZek o tych samych humerach jest kolejna po-
zycja w ksigZce inwentarzowej.

Przvkiad:

Mamy dwie ksiatki o numerze inwentarIowyms 101.

spraw



A.Mickiewicz: Pan Tadeu_sz
orat H.Sienkiewicz: Krzysacy
a v ksieqdze inwentarzowej jest:

in= Znak

B;If E:ntn- misjsca Autor - twérca | Tytul-Tom-Rocenik
Py rza {(sygna- .
. tura) .
1 r 3 4 -]

101 A.Mickiewicsz Pan Tadeusz

102 . -H.Slenkiewicz Kxzylacy

103

- Nalely siq liczyé z tym, %e podcras skontrum odnajdziemy
wiele ksijtek wykreSlonych z inwentarza, nie bedacych na stanie
biblicteki, a znmajdujacych sie jednak w placéwce. Przyciyna
tego zjawiska jest to, ie czytelnicy zwracaja po latach ksiazki
dawno jut ubytkowane. Pozycje te trafiaja na péiki, a poéfnied
53 ogdlnie udostepniane. Wlasnie podczas skontrum mamy sganse od-
nalefé i odloiyé te pozycje. Jest to motliwe w trakcie nanostenia
na arkusze kontrolne numeréw ksigtek znajdujacych sie na pé&lkach,
pod warunkiem, te wezedéniej zaznaczono w arkuszach kontroli
ksiaiki ubytkowane. Po odiozeniu kaigzek wykreslonych z inwen-
tarza kiercwnik biblioteki podejmuje decyzje, ktére r powyiszych
pozycii nadalq sie do dalszegd udostepniania. Wybrane pozycje
inwentaryzuje sig ponownie pod kolejnymi numerami inwentarzowy-
mi.

Czesto spotykanym bledem podczas kontroli keiggozbioru jest
nieprawidiowe prowadzenie ksiag inwentarzowych. I tak na preykiad
inwentaryzuje sig pozycie pod numerem 1037, a nastgpny zamiast

pod numerem 1038, np. pod 1058. Po 1058 wpisuje sie dalej 1059,
1060.,. _



Py

1036 A.Mickiewicz Pan Tadeusz

1637 H.Sienkiewicz Szkice weglem
1058 A.Garlicki PrzewrSt majowy
1059 M.Konopnicka Na jagody

1060 K. Zyguiski Wartosel 1 weory

W tej sytuacji ostatni numer inwentarza nie quzié siq ggadzai
z numerem faktycznym o 21 pozycji. Rozbieino&é taka jest bardzo
trudno usunaé. Trzeba by przepisywat ksiggi inwentarzowe od
momentu stwierdzenia bledu, co praktycznie Jest niemotliwe do
zrealizowania. W takim wypadku powinno sie umiedcic notatke o po-
wyiszej pomylce w uwagach i wnioskach pokontrolnych. WowWczas
przed rozpoczeciem nastepnej inwentaryzacji ksiggozbioru bedzie
wiadomo, 2e istnieje taka nieprawidlowosé.

Aby w czasle inwenteryzacji xsiegozbloru stwierdzié i w
jak najszybszym cgasie zlikwidowaé przedstawione tu biedy,
trzeba gachowaé wlasciwy porzadek przy nanoszeniu na arkusre
kontroli (Pu-B-161). Tak wigc zaznaczaé nalezy w nastepujgce]

. kolejnoéei:

1. Ubytki (nanie§é na arkusze kontroll przed rozpecreciem
skontrum)

2. Ksiatki znajdujace sig na péikach

3. Ksiatki bedace w czasie kontroll u introligatora, w punktach
bibliotecznych

4. Ksiatki znajdujgce sig u ceytelnika

5, Braki bezw:zgledne (nanosi sig¢ na podstawie prot
wzglednych z poprzedniego skontrum)

6. Po naniesieniu wszystkich powyiszych
kontroli (Pu-B-161) pozostany puste mielsca.
wzgledne, powstale podczas aktualnie przeproundzonej -
kontroli. ) .

Biedy stwierdzone podczas trwania inwentaryzacji (skontrum}

likwidujemy w miare motliwosci na bieZaco, gdyt w prrypadku

ckolu brakow

pozycii na arkuszach
Sa to braki
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odkiadania na péiniej o wielu z nich bardzo latwo zapomnieé&.
Po zakoficzeniu skontrum komisia gporzadzs dokumentacje kontroli
ksiegozbicru. Obelmuje ona:
1. Protokd? kontroli ksiegozbioru -
2. Uwagi i wnioski z przeprowadzonej kontroli ksiegozbioru
3, Zestawienie do skontrum (krzyidowka} .
4. Arkusze kontroli (Pu-~B~16€1)
S. Protokéi brakéw wzglednych (plerwsza strona- Pu-B-125,
druga i nastepne strony- Pu-B-162}
6. Protoké6l b;gkéw bezwzglednych (Pierwsza strona- Pu-B-125,
druga i nastepne strony- Pu-B-162)

Sporzadzenie dokumentac:x powinno odbywaé sie w nastepuijced ko-

lejnoseci:

a/ Podliczenie arkuszy kontroli (Pu-B~161}

b/ Wykonanie zestawienla do ‘skontrum {krzyzdwki), co daje
mozliwof€ sprawdzenia czy podliczenia arkuszy konstroli sa pra-
widlowe, nie zawieraja pomylek

c/ Napisanie protokoiu brakéw bezwzglednych (Pu-B-125, Pu-B-162).
Protok62 ten opracowuje sie pa podstawie Protokotu hrakdw
wzglednych z poprzedniego skontrum. Naleiy takie sprawdzié
v ksiegach inwentarzowych cene oraz tytul kaitdej wpisywanej
pozycii, gdy:z w protokole 2z poprzednied inwéntaryzacji moga
by¢ biedy

d/ Opracowanie protokoiéw brakow wzglednych (Pu-B~125, Pu-B~162)
na podstawie ksizg inwentarzowych

e/ Wapisanje protokolu kontroli ksiegozbioru

£} Wypisywanie uwag i wnicskéw oraz zaleced do zrealizowania
z przeprowadzonego skontrum.

Oto wzory i przyklady powyzszych dokumentow:
i- Protokéi kontroli ksiegozbioru

Protokdi
T przeprowadzonej kont;oli k5i8g90Zhioru W ..uvrrennns

Fontrole przeprowadzono 2godnie z Instrukc;q Ministra Kultury
i sztuki % dnia 15 maja 1984 r., w sprawie zasad ewidencii ma-



Ce

" i inwentaryzacji oraz odpisywani

terialdw bibliotecznych, ich wyceny i inwentaryzacji oraz
adpisywania ubytkéw w tych materialach.

Rontrele przeprowadzono w dniach ........c0cenenee. Nesaaseaenes
SkZad Komisdi cuevevnvccrnrrrnansnecancesarcarannns feasesananan
Przeprowadzono kontrole caloSci ksiegozbioru ...ccevecacenseans .

Postugujac sie ...... arkuszami kontrolnymi.
Kontrole przeprowadzono metodg +.ecoeesscesasscncss vaesasnsacnen ;

Poprzednia kontrola przeprowadzona byla w okresie .....cscv..

W wyniku aktualnie przeprowadzonej kontroli stwierzdono:

Gstatni numer inwentarza Cerestaerasamarranans
Zapisano w rejestrze ubytkéw Cebresassaens ersannes

U czytelnikéw stwierdzono Ceasens cesrssanens .

Na p&ikach znajdowalo sie veterranennee sresrens

U introligatora chesssanssrsensans e

W punktach bibliotecznych . resessrserunse
Braki wzgledne vateasarassssses NA BUME  cocnsenverscer
Braki bezwzgledne  ....... tesnncsece NA BUME  cececucsrarnen
Podpisy komisji: W obecnodci:

absesnenddrasomdasn b

W protokole kontroli ksiegozbioru miedzy innymi podaje sie

jakq metoda skontrum bylc przeprowadzone: posrednia lub bezpo-
Srednig. Metoda posrednia ma miejsce wtedy, Xiedy przewodnicza-
cy komisji nic bierze udzialu w pracach inwentaryzacyjnych

w placéwce. Jest on jednak zobowiazany do przeprowadzania wy-
rywkowych kontroli czynnosci wykonywanych przez czlonkéw komi-
sji, osohiScie lub przez osoby wyznaczone {zgodnie z.§

61,1 Instrukeji Ministra Kultury i Sztuki z dnia 15 maja 1984 r,

w sprawie zasad ewidenc)i materialéw biblioteczaych, ich wyceny

a ubytkéw w tych materialach}.



Metoda bezpofrednia to taka, gdy przewodniczacy komisji przez
caly ctas trwanla skontrum przebywa w miejscu pracy komisji i ma
staly nadzor nad czynnodciami wykonywanymi przez jeij czionkdéw.

2. Uwagi i wnioski ¢ przeprowadzonej kontroli ksiegozbioru:

Uwagl i wnioski z przeprowadzonej kontroli

ksiegozbloru w ....cevveneee. reesecsay W Okresie ...........

1. Poprzednia kontrola przeprowadzona zostala w okresie ........
2. Aktualna kontrolg pPrzeprowadzZono W ZWAZZKU ....veevevssessees
{np. Zmiana kierownika placéwki, zmiana pracownika, wlamanie
lub inne priyczyny losowe, konieczno§é przeprowadzenia skontrum
zgodnie z Instrukcjy Min.Kultury i Sztuki z dnia 15 maja 1984 r.)
1. Faktyczny stan ksiegozbioru po aktualnie Przeprowadzone]
kontroli ksiggozbioru przedstawia sie nastepujaco:
a) ostatni numer inwentarza ......... ttreerssacas
b) zapisanc w rejestrze ubytkéw ..... ..;.........' '
¢} ksiazek znajdujacych sie podczas kontroli u czytelnika

d) na péikach znajdowalo sie ......... trwanan Ceeaen

e) u introligarora ....... Cemreanieaaas

£) w punktach bibliotecznych .....civivunuvnnnn....

g} braki wzgledne ...... svevesass N BUME s vvesreannncnnnnan

h] braki bezwzgledne ..... reneae +e. DA BUME .. .......ccnn o
1. NA& cevennnes brakéw wzglednych stwierdzonych podczas skon-

TIUM W ....0vaiea.. Odnalazly sie ..., pozycie.

Pozostale ......... ++« Powtdrzylo sig. Staly sie wiec brakami

bezwzglednymi.

{Teraz nialezy podaé przyczyny powstania brakéw bezwzglednych,
oraz uzasadnienie czy sj one zawionicne lub niezawinionel. -
Oto przykiad:

"Analizujac preyczyny powstania brakcw bezwzglednych komisja
stwierdziia nastepuijce fakty:

~

- Aktualnie stwierdzonych ....... brakéw bezwzlednych wywodzi

1
b



sie z ..... brakéw wzglednych ze skontrum Z...... Ir.
0dnalazly si€ ........ braki, t.j. .... % calofci brakéw
wzglednych stwierdzonych w .cacecees r. .

Placéwka jest biblioteka posiadajaca ksiegozblér zaréwno dla
dorosiych jak i dla dzieci.

Biblioteka ma duzg liczbe czytelnikdéw i wypotyczeh (poda&
‘licezbe). ' '

Wir&A brakéw bezwzgledbw komisja nie stwlerdzila szczegblnie
cennych i poszukiwanych pozycil.

Biorac pod uwage ksiegozbiér (podaé wielko§é ksiegozbloru),
powyisze fakty oraz jakosé brakéw bezwzglednych komizja
postanowila uznaé te braki niezawinione". Jeteli komisja
uwaza braki za zawionione, postepuje sgognie z % 64.2,

§ 65, § 67 Instrukcjii Min.Kultury i Sztuki z dnia 15 maja
1984 r., w sprawie zasad ewidencji materialéw biblioteczpych,
ich wyceny i inwentaryzacji oraz odplsywania ubytkow w tych
materiatach. )

Podczas aktualnie przeprowadzonej kontroli komisja stwierdzi-
1a ..... .. brakéw wzglednych. S to braki powstae w okresie
.......... vivesseee. o {Naleiy okreélié czy liczba brakéw jest
mata lub duza, krétke uzasadnié przyczyny 1ch powstania).

Oto przykiady:
"Biorac pod uwage...... letnia dzialalnoé placéwki, liczbe

wypozyczef, wielkosé ksiggozbioru, nie jest to liczba duta.
WEr&d brakdw wz'glqdnych komisja nie stwierdzila szczegolnie
cennych i poszukiwanych pozycii. Istnieje takte mozliwoss, ie
niektére z tych brakdw odnajdy sie".

Przykiad: _ .
»w bibliotece znajduje sig kartoteka kart ksiatek i crytelni-
xéw zalegajacych ze zwrotem ksiaiek £ lat c..ee-vescers ktére
pomimo wielokrotnych ‘upomnied i akeji sciagania ksiaiek nie
powrécily do biblioteki. Niektérzy. z tych crytelnikivw
wyjechali na staie poza granice kraju, wielu z njch zmieniio
adres zamieszkania nie podajac nowago. W zwiazku Z YR ce.o---
ksigzek znajdujacych w te] kartotecs figurujs w arkuszach
Xontroli jako pozrycje znajdujace sie u crytelnika, ale

v



faktyczrie nie wrécy juz one do biblioteki”.

Przykiad:

"wystqrula rozbieinodé w liczbie ubytkéw zapisanych w rejestrze,
a ich faktycinym stanem stwierdzonym podcras kontroli o......
pozycii. Ostatni numer ubytku zapisany w rejestrze to .......
{faktyctny stan ubytkéw.....}.

ZALECENIA: (przykiad)

1. Komisja gstawia wniosek o wykreflenie z jnwentarza .......

pozycii uznanyech za braki bezwzyledne na podstawie zalaczonego

protokolu w terminie do

L R I

2. Romisja stawia wniosek o wykreslenie z inwentarza ......
ksiatek, o ktdrych wiademo, te nie powrdcy do bibljoteki.

Termin do ..........

3. Zlikwidowad rozbieznoSé miedzy liczby ubytkéw zapisanych
w rejestrze, a ich stanem stwlerdzonym podczas kontroli.
W tym celu przeprowadzié skontrum ubytkéw w terminie do

A T T

Tresresees..., WYjasnié do nastepnege

4., Braki wzgledne w ilesci
skontrum.
3. Inne zalecenia.

Podpisy komisji:

R A I T T R,

Podpis kierownika placéwki:

R T T

L



3. Zestawieniedo akontrum (krzyidwka):

Nz Wykre- U cezy- Na - PBraki | Braki
arku-| Slono z | tel- pé1- | wzgle-| pez- RAZEM
528 inwen-~ nikéss kach dne " wegle- ’
tarza . | ane
1 C T ay 14 924 10 15 1000
2 - - 251 3 - | 254
FAZEM 37 14 1175 13 15 1254

Suma liczb w poziomie na wszystkich arkuszach kontroli musi
wynosié 1000 [na przykiadzie arkusza nr 1 w kriyitwce).
Jedynie ostatni arkusz po dodanju liczb poziomych da nam
koficowke ostatniege numeru inwentarza (na przykiadzie arku-

sza nr 2 w krzyidwce-koficbwka-254).

Ostatnie rubryki "Razem" w pionie sa podsumownalem: ksiatek
wykref&lonych z inwentarza, znajdujacych sig u czytelnika,
na pélkach, brakéw wzglednych, brakéw bezwrglednych.

W wyniku dodania wszystkich liczb rubryk "Razem" poziome]

i "Ragem” pionowej otrzymamy ostatni numer inwentarza (na

przykiadzie - 1254}.

4. Arkusze kontroli Pu-B-161:
SRR L EE N
L . 0461 006 1%

47 0B7 147

i

b - L] 148

3 0ag |- | 14e

; 080 | To5 {180 {3

B e e, "

_L U crpretnika j X
e ' " kontroli"™
i T inrralipusara B . arkusza
i N polhach _

‘ .

i Brak -

N N Ait 50 i &5 5}

Adikukz Kon. ol

%.ww S U -\
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Na arkuszu kontroll nancsi sig w poszcesegdlnych tysiacach
mmery inwentarzowe ksijgiek wykreflonych z inwentarza, znajduig-
'cych sie¢ u eczytelnika, w punktach bibliotecznych, u introligato-
ra, na pélkabh. uznanych za braki wrgledne 1 bezwzgledne.
Zaznacza siq przykiadowo kolorami:

- wykreflone r inwentarza ~ kolorem czerwonym
- u czytelnika - kolorem zielonym
- w punktach bibliotecznych - kolorem brazowym

- u introligatora - krzytyk skreslony dlugopisem
- na péikach - kolorem niebiegkim
- braki bezwzgledne - kolorem czarnym
- braki wzglqdne - kéieczko zakredlone olbwkiem

W dolnej czefci arkusza kontroli wpisuje sie podliczone, wysz-
czegélnione w "legendzie arkusza" pozycie. Ich suma w katdej
pionowe] rubryce powinna wynoglé 50, a ogStem 1000.

5. ProtokSt brakéw wzglednych:

Przykiad:

pierwsza strona - Pu-B-125

FROTOKOL KOMISIT

nlzwn' placodwki

Wplseno dn.nfutm ubyiksw t

w spmwie selekeji ksicgozbieru x dn. 1.0 1032 n.[ dew or
Honusts w skisdme: 1. _ZOfia !(walska - Przewodniczaca
3 I.nﬁelln-lﬂa
z __-anina Nowsak - czlonek .3 Mariola Cedrych - ciionek
hrakz _wzgledne .
EXTODR IR ATRCADC X SR Tk tadep L C e MptitenicnoomeR et -
Iﬂ'l!ﬂ)‘nl .
TR R ICKE .
- i H - Cena
vty | nwemase .' Aviot=Tytub—Tom Tuh wartos Uwagl

. A 2 4 1 -3

1 003 B.Sienkiewicz. Srkice 80,~ 884~3/73

2 12¢ A.Mickiewicz. Pan Tadeusy 200, ~ 884-3/82

3 1001 Z.Mienacki.Pan Samochodzik. . 50,~ B-93/84
K . ——

.
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druga i nastepne strony - Pu-B-162

do protokéla shospram . '
Zal —— Whtstas de Tesers abgihdr
K o protokal komief selekel |\ o -
Ne ) e ’ Cemn
- - b wartok Umag
hietacp immensTs Amtar — Tyed ~ Tom ”
5 [

| 3 . ] [

6. Protokéit brakéw berwzglednych:
Jest to ten sam formularz co protokGl brakéw wrglednych:
pierwsza strona - Pu~B-125, druga 1 nastepne stromy
Pu-B-162.

. Komisja po zakohczeniu skontrum ksiegozbioru, podliczeniu

i opracowaniu protokolu oraz wymienionych wyfej zaljcznikiw
tada od kiercwnlka kontrolowane} placéwki pisemnego ofwiadcze-
nia, ze Xontroia zostala prseprowadzona zgodnie 2 Instyukcia
Ministra Kultury i SZtuki z dnia 15 maja 1984 (Dziennik
Urzedowy nr 7 z dnia 9,10, 1984 r.), i e nie wystepmle

on z tadnymi roszczeniami do dzialania komisii.
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IWONA NIEDOJADROD
PIOTR BRYS

IV rok Pedagogiki K-O
WSP W OPOLU

Impreza }ceszrrxanvvaua:;avvau

1. Zabawa karnawalows
2. Uctestnicy -uczniowie dwSch klas pierwszych, drugich lub
trzecich . N

- 3, Liczba uctestnikéw - do 45 oséh

4. Miejsce - w raletnoéci od moiliwofcl: klasa szkolna lub sala
w domu kultur?. biblioteka
5. Przebieg imprery:

powitanie dzieci,
"Taficzymy Iabado™ - gzabawa grupowa,
ogloszenie zasad konkursu na Krdlowy i Kréla Balu,
wybdr jury konkursu na Krélowa i Kréla Balu /dwSch wychowawcow
i dwoje rodzicéw/,
"Dom mody® - konkurs, )
"Diungla, diungla™ ~ zabawa grupows,
"Abecadidwka" - konkurs,
przypomnienie plasu “'Diungla, diungla®,
"G jedno krzeslo za malo" - konkurs, .
przypomnienie zasad trwajycego kxonkursu na Kréla
i Exélowa Balu,
"Licytacja®™ - konkurs,
wspdlny taniec w rytm muzyki 2 kaset lub piyt,
poczestunek,
wspélny taniec w rytm muzyki,
ogloszenie péifinaiistek i péifinalistéw konkursu na
Krélowa 1 Krdla Baiu, :
finaly konkursu na Krélowa i Kréla Balu:
a/ chiopcy:
-~ pokagad; jak zachouuje sie wychowawczyni, gdy ma 2y
humor, . : \



- ulotyt rozsypanke wyrazows,
- przedstawié siebie jako atlets.
b/ dziewczeta: _

- pokazad, jak zachowuje sie wychowawczynl, gdy ma ziy
humor ,

- narysowadé kota pisgzac jednoczeénie druga rekg wyraz
"kot", ’ ‘

- raprezentowal swdj stréj /mini - pokaz mody/.

- ogioszenie zwyciezcdw konkursu i ich wapdlny tantec,

- wspolny taniec wszystkich dzieci w rytm muzyki z kaset
lub piyt, : .

- zakoficzenie zabawy wykonaniem plasu "Diungla, dfungla”.

Warunki realizacji:

- dekoracja sali,

= Sprzet grajgcy /magnetofon lub adapter, dwie kolunny/,
- kasety lub plyty z nagraniami,

- kolorowa bibuza,

- gazety,

- Sztuczne kwiaty,

- 4 ig2y, nici i noiycszki,

- kreda, :

-~ pilka,

~ krzesia,

- stoly,

- ciasto,

- zimne napoje,

=~ nagrody - iloéé w zalefnosSci od motliwodci finansowych.

-~

Reklama:

- dwa tygodnie wezeSniej wychowawcy klas oglaszaly termin
zabawy oraz zapowiadaja, i bedzie to bal przebierafictw:
w stroje bohateréw literackich, w zwiazku z czym kaide dzie-
cko powinne przyisé przebrane,

= tydzief wezefniej wychowawcy Przypominaiq ¢ zabawie,

- w przeddziefi zabawy Prrypomnienie o imprezie.



opis zZabaw

*TARCZYMY LABADO"

' Dzieci chodza dockola trzymajqc sie za rece i Spiewajac:
Taficzymy labado, labado, labado,
" taficzymy labado, malego walczyka.
Taficza go harcerze, harcerze, harcerze,
taﬁésq go harcerze i male zucht ted.
Po zaSpiewaniu piosenki dzieci zatrzymuja sig, a prowadzacy pyta:
"Raczki byty"?. Dzieci odpowiadaja: “"Byiy!". Wtedy yprowadzacy wy-
mienia cresé& ciala, za ktdra dzieci trzymadé beda mich sasliaddw
z koia - dzieci trzymaja sig, chodzadookoia i jednoczefnie
Spiewaja poﬁyzszy tekst. Po kaidym taficu prowadzacy wymienia kolej-
na czesé ciala, za ktéra nalety chwycié sasiada.

"DOM MODY"

Czwore dzieci otrzymuje zadanie: w ciagu 10 minut ubraé "kllienta”
/inne dziecko/ majac do dyspozycil gazety, bibule, srtuczne
kwiaty, notyce, igle z nifmi. Wygrywa ten, kto najsmieisznie]

ubierze klienta.

"DEUNGLA, DZUNGLA"

Do siébw piosenkl wykonuje sie ruchy obrazujjqce nastgpujgty tekst:
Diungla, diungla, jaka wielka diungla - rekami machamy nad

glowa; gdzie po ludzku tam nie gadal nikt - "Xiapanie diofimi”:
mieszkal scbie w bambusowej chatce - pokazywanie obrysu domu:
Ambo-Sambo, Ambo Dzielny 2uch - gtadzenie dlofmi policzkéw; strusie
m sie w pas klaniaja - g2eboki ukion; malpy na gitarach graja -

ruch gry na gitarze; Ambo tu, Ambo tam, Ambo tu i tam - wska-

zywanie kciukami *za siebie”.

"ABECADLOWEA"

Dziesiecioro dzieci siada w kbtko. Osoba prowadzaca tocty piike

do jednego z nich i wymienia jaka$ goske np. "P". ‘Przwo!ang

dziecko ma natychmiast wymienié imie bohatera 2 xsiazki lub .
\ : ; ‘ -

tytul ksiaiki rozpoczynajace] signa dana litere¢, np. "Flotru



Pan” lub "Puchatek". Po udzieleniu odpowiedzi pileczka toczy sie
w kierunku prowadzacego zabawe. Je2eli pada prawidiowa odpowledf,
prowadzqcy toczy pitke do nastepnego dziecka. Jeieli dziecko sie
pomyli lub nie odpowie - odpada z gry.

"0 JEDNO ERZESIO ZA MAIO"

Stawia sle¢ osiem krzeset w krag. Dzjewlecioro dzieci chodzi dooko-
ta krzesel w takt muzyki. Gdy muzyka zostanie prrerwana, dzieci
staraja sie usigi¢ na wolnym krzeéle. Dla koge zabraknie wolnago
krzesla - odpada z gry. Po kaidym fragmencie utworu mizycLnego
odstawia sie jedno krzesto. 2Zwycieza ten, kto usigdzie na ostatnim.

"LICYTACJIA"

2abawa' polega na licytacji na -temat bohaterdéw wystepujqcych

w ksigZkach dla dzieci. Wybiera sie troje dzieci. Prowadzacy wymie-
nia tytuf ksiaiki, np. "Kubus Puchatek". Dzieci kolejno wymienia-
ja imiona bohateréw. Jeieli dziecko pomyli sie lub nie cdpowie -
odpada z gry.

"ROZSYPANFA WYRAZOWA"

Przed zabawa prowadzacy przygotowuie materiaiy. Na kartce 2z duie-
go bloku rysunkowego pisze wyraz badf cale zdanie, np. przysiowie.
Kartg tnie na kilka kawalkéw. Dziecko ma za zadanie utoiyé pocie-
- te kawalki papieru w taki sposéb, by méc odezytaé ukryty wyraz
lub zdanje.

Uwaga: zamiast wyrazéw mozna ukiadaé poclgte obrazki. :

"KONKURS NA KROLA 1 KROLOWA BALU"

Erélem i ErSlowg Balu zostana te dzieci ktére majgq najbardziej
pomyslowo wykonany etrédd / nie kupiony w sklepie, lecz wykonany/.
Pod uwage bierze sie réwnles udzial W konkursach, zachowanie

dzieci, zabawe z innym;. udany prezentacje bohatera literackie-
90, ra ktérego dziecko jest Przebrane.
»






